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  فرآیند طرح موضوعات در هیأت امناء دانشگاه

   

  

  

  

  

  

  

  

           

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

قانون تشکیل هیأتهاي امناء  7ارجاع موضوع مطابق وظایف مندرج در ماده 

 هاي دانشگاه و اعضاي هیأت امناءهاي عضو، معاونتازسوي دانشگاه

 مناءهیأت ا دبیر

 دبیرخانه هیأت امناء

 بررسی موضوعات

آیا موضوع قابل 

 باشد؟طرح می
  ریاست دانشگاه و دبیر هیأت امناءگزارش به   آوري مستندات از واحدهاي ذیربطانجام مکاتبات لازم و جمع

 اسکن مستندات و لینک آنها در دستور جلسه

  قراردادن موضوع در دستور جلسه کمیسیون دائمی  

  ارسال دعوتنامه، دستور جلسه و لوح فشرده  مستندات براي اعضاي کمیسیون 

  هماهنگی با رئیس کمیسیون و ریاست دانشگاه جهت زمان برگزاري جلسه  

  تشکیل جلسه و بررسی دستورات

 است؟آیا دستور تصویب شده

  صورتجلسه و اخذ امضاي اعضاء تهیه

هاي امناء و ریاست هماهنگی با مرکز هیأت

 دانشگاه جهت زمان برگزاري جلسه هیأت امناء

خاتمه و بایگانی 

 سوابق

 خاتمه و بایگانی سوابق

 خیر بلی

 بلی

 خیر

  تهیه دستور جلسه و تجلید مستندات به تعداد اعضاي هیأت امناء

  ارسال دعوتنامه، دستور جلسه و مستندات براي اعضاي هیأت امناء 

 جلسه و بررسی دستوراتتشکیل 

 است؟آیا دستور تصویب شده

 بلی

 خیر

 نویس صورتجلسه وتعامل با کارشناس هیأت امناء مرکزي جهت تأیید نهاییتهیه پیش

 تهیه صورتجلسه نهایی و ارسال به هیأت امناء مرکزي با امضاي دبیر هیأت امناء

 هیأت امناء و ابلاغ به دانشگاهامضاي صورتجلسه توسط رئیس 


